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Пояснительная записка
(размещается в архиве с материалом)

	Автор материала (ФИО) *

	Обухова Ирина Николаевна

	Должность (с указанием преподаваемого предмета) *
	Преподаватель информатики

	Образовательное учреждение 

	Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Дятьковский индустриальный техникум»

	Название материала *

	Создание таблиц и списков в Microsoft Word

	Класс (возраст) *

	15-16 лет

	Учебный предмет *

	информатика

	Название учебного пособия, образовательной программы (УМК) с указанием авторов, к которому относится ресурс
	Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ

	Вид ресурса (презентация, видео, текстовый документ  и другие) *

	Лабораторная работа

	Техническое оснащение (компьютер, интерактивная доска и другие.) *

	Компьютеры.

	Цели,
Задачи материала *

	Цель урока (одна) определяется:

- научиться создавать таблицы и различные списки в Microsoft Word.
Задачи  (несколько). Обычно выделяют: образовательные:

· практическое применение изученного материала;

· закрепление знаний общих принципов работы текстового процессора; 
· развитие умения выбирать наиболее оптимальную структуру таблицы, создать таблицу, оформить ее;

развивающие:
· развитие навыков индивидуальной и групповой практической деятельности;

· развитие умения применять знания для решения задач различного рода;

· формирование информационной культуры и потребности приобретения знаний;
воспитательные:
· воспитание творческого подхода к работе, желания экспериментировать;

· воспитание трудолюбия, чувства уважения к науке;

· профессиональная ориентация и подготовка к трудовой деятельности.



	Краткое описание работы с ресурсом 
(на каком этапе предполагается применение, форма использования: индивид, групповая и другое, на усмотрение автора). *
	Применение материала предполагается на этапе закрепления изученного материала. Форма проведения урока: индивидуальная или групповая.


	Список использованной литературы.

Ссылки на Интернет - источники *

	Михеева Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности - Академия, 2008
 Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ – Москва, 2011


	Ранее данный материал был опубликован в интернете (адрес публикации материала) *
	http://www.zavuch.info
  http://litcey.ru/matematika/42583/index.html



* - Поля обязательные к заполнению.
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