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Пояснительная записка
(размещается в архиве с материалом)

	Автор материала (ФИО) *

	Борисова Екатерина Сергеевна

	Должность (с указанием преподаваемого предмета) *
	Преподаватель физики, информатики

	Образовательное учреждение 

	ГООУ СПО «Мурманский строительный колледж им.Н.Е.Момота», г.Мурманск

	Название материала *

	Технологии работы в MS Word

	Класс (возраст) *

	10-11 класс, 1 курс УНПО и УСПО.

	Учебный предмет *

	Информационные технологии

	Название учебного пособия, образовательной программы (УМК) с указанием авторов, к которому относится ресурс
	

	Вид ресурса (презентация, видео, текстовый документ  и другие) *

	Текстовый документ

	Техническое оснащение (компьютер, интерактивная доска и другие.) *

	компьютер

	Цели,
Задачи материала *

	В ходе выполнения данного практикума, студенты овладеют знаниями и навыками, необходимыми для создания и работы с текстовыми документами, разработанными в среде Microsoft Office Word 2003. Основной задачей является обучение принципам форматирования и редактирования документов и изучения инструментария  Microsoft Office Word 2003.

	Краткое описание работы с ресурсом 
(на каком этапе предполагается применение, форма использования: индивид, групповая и другое, на усмотрение автора). *
	Работы можно использовать для практической части занятия, лучше всего, если работы будут выполнены каждым студентом индивидуально.

	Список использованной литературы.

Ссылки на Интернет - источники *

	1. Шафрин Ю.А. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7 – 11 классов по курсу «Информатика и вычислительная техника» - Москва: ABF,1996 

2. Ефимова О.В., Моисеева М.В., Ю.А. Шафрин Практикум по компьютерной технологии. Примеры и упражнения. Пособие по курсу «Информатика и вычислительная техника» - Москва: ABF,1997 

3. Горячев А., Шафрин Ю. Практикум по информационным технологиям. М.: Лаборатория базовых знаний, 2001 

4. Семакин И.Г., Шеина Т.Ю. Преподавание курса информатики в средней школе. М.: Лаборатория базовых знаний, 2002 

5. Симонович С.В. Компьютер в вашей школе. М.: АСТ-ПРЕСС: Информком-Пресс, 2001 




* - Поля обязательные к заполнению.
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